
АБИС РУСЛАН НЕО. РУКОВОДСТВО ПО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЮ МОДУЛЯ «ИНВЕН-

ТАРИЗАЦИЯ» 

Введение 

Модуль «Инвентаризация» АБИС Руслан Нео реализован в подсистеме отчѐтов и 

состоит из двух частей: 

 Отчѐт «Инвентаризация». Указываются все параметры, после чего осуще-

ствляется поиск и обработка введенных данных. Для работы с ним исполь-

зуется АРМ Комплектования/Каталогизации, форма «Отчеты».  

 Отчѐт «Результат инвентаризации». Отображается после завершения обра-

ботки данных, позволяет увидеть результаты инвентаризации. 

Типы расстановок 

В модуле инвентаризации поддерживаются несколько типов расстановки экземп-

ляров документов в фонде библиотеки, которые перечислены в таблице. 

№ Тип расстановки Поисковое поле 

1  Алфавитная Авторский знак 

2  Инвентарная Инвентарный номер 

3  Систематическая Классификационная часть шифра 

4  Систематически-алфавитная Классификационная часть шифра и авторский знак 

 

Выбранный тип расстановки влияет на то, по какому полю записей на экземпляры 

выполняется поиск множества экземпляров документов для инвентаризации. 

В форме поиска указываются диапазоны, а также исключения из этих диапазонов. 

Несколько диапазонов отделяются запятыми. 

Для инвентарной расстановки указывается только цифровая часть инвентарного 

номера без суффикса и префикса. Дополнительной опцией можно отметить слу-

чай, когда последняя цифра инвентарного номера обозначает формат. Далее в 

таблице приведены примеры указаний диапазонов инвентарных номеров для по-

иска. 
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Диапазоны Примечание 
Примеры найденных 

инвентарных номеров 

1234567 Один инвентарный номер 1234567 

1234567/102 

CD-1234567 

1234567-К 

1001-1004 Все инвентарные номера, относящиеся к ука-

занному диапазону 

1001 

1002-К 

CD-1003 

1004/2 

 

Для алфавитной и систематической расстановки указываются соответственно ав-

торские знаки или классификационные части шифра. Поддерживается символ «*» 

для поиска с усечением. Далее в таблице приведены примеры указаний диапазо-

нов авторских знаков для поиска. 

Диапазоны Примечание 
Примеры найденных 

авторских знаков 

У511 Один авторский знак У511 

А7* Все авторские знаки, начинающиеся на «А7» А712 

А725 

Л321-Л325 Все авторские знаки в указанном диапазоне Л321 

Л324 

Л325 

   

Для систематически-алфавитной расстановки указываются классификационные 

части шифра и авторские знаки. Далее в таблице приведены примеры указаний 

диапазонов для поиска. 

Диапазоны Примечание 

Е7:А-В99 Классификационные части шифра «Е7» и диапазон авторских знаков 

«А»-«В99» 

Е7:В12 Классификационные части шифра «Е7» и авторский знак «В12» 

 

Порядок расстановки 

В модуле инвентаризации при обработке данных учитывается порядок следования 

идентификаторов экземпляров в списке. В отчѐте с результатами инвентаризации 

отмечаются экземпляры, находящиеся в неправильном месте. 
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Для определения правильного порядка следования экземпляров в модуле инвен-

таризации выполняется сортировка экземпляров документов, относящихся к ука-

занным диапазонам, по следующим сведениям: 

1. Поисковое поле, соответствующее типу расстановки. 

2. Тип: несериальные, сериальные документы. 

3. Для несериальных документов: 

 многотомники: 

 автор/заглавие верхнего уровня; 

 год публикации тома; 

 заглавие тома. 

 обычные: 

 автор/заглавие; 

 год публикации. 

4. Для сериальных документов: 

 название из записи верхнего уровня (название журнала); 

 год публикации; 

 заглавие (номер). 

Если все перечисленные сведения для каких-то экземпляров совпадают, то их по-

рядок следования может быть любым. 

Группы экземпляров документов, выделяемые 

по результатам инвентаризации 

В отчѐте с результатами инвентаризации все найденные экземпляры делятся на 

группы, перечисленные в таблице. 

№ Группа Примечание 

1  Экземпляры документов, 

находящиеся на полке 

Экземпляры документов, которые должны находиться на 

полке и, собственно, там и находятся 

2  Отдельно стоящие экзем-

пляры документов 

Экземпляры документов, которые должны находиться на 

полке, но находятся в группе отдельно стоящих экземпля-

ров 

3  Временно перемещенные 

экземпляры документов 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

временно перемещены в другое место 

4  Утерянные экземпляры 

документов 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

утеряны читателем 

5  Забронированные экземп-

ляры документов 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

забронированы читателем 

6  Выданные экземпляры 

документов 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

выданы читателю 
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7  Списанные экземпляры 

документов 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

списаны 

8  Недавно возвращенные 

экземпляры документов, 

отсутствующие на полке 

Экземпляры документов, которые должны находиться на 

полке, на полке их нет, но недавно они были возвращены 

читателем. В параметре отчѐта 

«Parameter.recentReturnDays» указывается количество 

дней, означающих «недавно»: 

 -1 – никогда; 

 0 – сегодня; 

 1 – вчера и сегодня; 

 и т. д. 

9  Экземпляры документов 

без идентификатора 

Экземпляры документов, в записях на которые не указаны 

идентификаторы. Из-за этого модулю инвентаризации не-

возможно указать, есть экземпляры на полке или нет 

10  Экземпляры документов, 

ошибочно отсутствующие 

на полке 

Экземпляры документов, которые должны находиться на 

полке, но на полке их нет 

11  Экземпляры документов, 

ошибочно отмеченные 

как перемещенные 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

временно перемещены в другое место, но на самом деле 

они присутствуют на полке 

12  Экземпляры документов, 

ошибочно отмеченные 

как утерянные 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

утеряны читателем, но на самом деле они присутствуют 

на полке 

13  Экземпляры документов, 

ошибочно отмеченные 

как забронированные 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

забронированы читателем, но на самом деле они присут-

ствуют на полке 

14  Экземпляры документов, 

ошибочно отмеченные 

как выданные 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

выданы читателю, но на самом деле они присутствуют на 

полке 

15  Экземпляры документов, 

ошибочно отмеченные 

как списанные 

Экземпляры документов, для которых отмечено, что они 

списаны, но на самом деле они присутствуют на полке 

16  Экземпляры документов, 

не относящиеся к указан-

ному диапазону 

Экземпляры документов, которые не относятся к указан-

ным диапазонам, но присутствуют на полке («заставки», 

лишние экземпляры) 

17  Экземпляры документов с 

неправильным статусом 

книговыдачи 

Экземпляры документов, в записях на которые указан не-

правильный статус книговыдачи. При нормальной работе 

АБИС таких экземпляров не должно быть 
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Дополнительные сведения в результатах 

инвентаризации 

В отчѐте с результатами инвентаризации дополнительно выводятся следующие 

списки, перечисленные в таблице. 

№ Группа Примечание 

1  Идентификаторы экземп-

ляров документов, не 

найденные в базе данных 

Идентификаторы экземпляров, которые были указаны в 

форме «Инвентаризация», но которые не были найдены в 

библиотечной базе данных 

2  Экземпляры документов с 

дублетными идентифика-

торами 

Экземпляры документов, содержащие одинаковые иден-

тификаторы. При нормальной работе АБИС таких экземп-

ляров не должно быть 

3  Дублетные отсканирован-

ные идентификаторы эк-

земпляров документов 

Дублетные идентификаторы в списке идентификаторов 

экземпляров, которые были указаны в форме «Инвентари-

зация» 

4  Отсутствующие инвен-

тарные номера 

Инвентарные номера, относящиеся к указанному диапазо-

ну при инвентарной расстановке, но отсутствующие в 

электронном каталоге 

5  Дублетные инвентарные 

номера 

Инвентарные номера, относящиеся к указанному диапазо-

ну, которые повторяются более 1 раза  

 

Обработка данных в модуле «Инвентаризация» 

Для обработки данных в модуле «Инвентаризация» запустите АРМ Комплектова-

ния/Каталогизации, откройте форму «Отчеты» и выберите отчѐт «Инвентариза-

ция». 
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В этой форме надо указать: 

№ Параметр Примечание 

1  Тип расстановки 

 

Алфавитная, инвентарная или систематическая (см. Типы 

расстановок) 

2  Последняя цифра инвен-

тарного номера – формат 

Да/нет. По умолчанию – «нет». Опция устанавливается 

при необходимости 

3  Диапазоны 

 

Указываются диапазоны экземпляров документов, для ко-

торых проводится инвентаризация (см. Типы 

расстановок) 

4  Исключения 

 

Указываются исключения в диапазонах экземпляров до-

кументов, для которых проводится инвентаризация 

5  Идентификаторы экземп-

ляров на полке 

Идентификаторы экземпляров, которые получены путѐм 

сканирования идентификаторов со всех экземпляров до-

кументов, находящихся на полке, для которой проводится 

инвентаризация 

6  Идентификаторы отдель-

но стоящих экземпляров 

Идентификаторы экземпляров, которые получены путѐм 

сканирования идентификаторов со всех отдельно стоящих 

экземпляров документов, которые могут относиться к 

диапазонам инвентаризации 
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7  БД Одна или несколько библиографических баз данных, в ко-

торых хранятся записи на документы. Поиск экземпляров 

выполняется в соответствующих базах экземпляров 

8  Отдел Один или несколько отделов, для которых выполняется 

поиск экземпляров. Если ничего не выбрано, то отдел мо-

жет быть любым 

 

После указания всех параметров нажмите «Поиск». После завершения поиска и 

обработки данных будет показан отчѐт с результатами инвентаризации. 

Просмотр результатов инвентаризации 

В отчѐте с результатами инвентаризации отображаются: 

 Параметры отчета 

 Информация о сборе данных. Можно перед печатью ввести сведения о со-

трудниках, выполняющих инвентаризацию, дате и времени операции и т. д. 

 Результаты: время выполнения инвентаризации, количество найденных эк-

земпляров, относящихся к указанным диапазонам, количество инвентарных 

номеров в диапазоне 

 Распределение найденных экземпляров документов по отделам 

 Группы экземпляров документов (см. Группы экземпляров документов, вы-

деляемые по результатам инвентаризации) 

 Дополнительные сведения в результатах инвентаризации (см. Дополни-

тельные сведения в результатах инвентаризации) 

Пример отчета с результатами инвентаризации показан на рисунках ниже. 



   

 - 8 - 

 

 



   

 - 9 - 

 



   

 - 10 - 

 

Также есть возможность сделать экспорт результатов инвентаризации в формат 

docx с использованием шаблона. Пример показан на рисунках ниже. 
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